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คู่มือสําหรับประชาชน: การรับชาํระภาษีบาํรุงท้องทีÉ 

หนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลคําใหญ่ อําเภอห้วยเม็ก จงัหวดักาฬสินธุ์ 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน: การรับชําระภาษีบํารุงท้องทีÉ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลคําใหญ่ อําเภอห้วยเม็ก จงัหวดักาฬสินธุ์ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัภาษีบํารงทุ้องทีÉ พ.ศ.2508 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับชําระภาษีท้องทีÉ  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บริการ เทศบาลตําบลคําใหญ่/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ (-) 

2) สถานทีÉให้บริการ เทศบาลตําบลคําใหญ่/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ (-) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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พระราชบญัญตัภิาษีบํารุงท้องทีÉ พ.ศ. 2508 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนมีหน้าทีÉในการรับชําระภาษีบํารุง

ท้องทีÉ โดยมีหลกัเกณฑ์และ่ขั Êนตอน ดงันี Ê 

 1. การติดตอ่ขอชําระภาษีบํารุงท้องทีÉ 

 

 1.1 การยืÉนแบบแสดงรายการทีÉดิน กรณีผู้ ทีÉเป็นเจ้าของทีÉดินในวนัทีÉ 1 มกราคม ของปีทีÉมีการตีราคาปานกลางทีÉดิน 

 

 (1) ผู้ มีหน้าทีÉเสียภาษีหรือเจ้าของทีÉดินยืÉนแบบแสดงรายการทีÉดิน (ภบท.5) พร้อมด้วยหลกัฐานทีÉต้องใช้ต่อเจ้าพนกังาน

ประเมินภายในเดือนมกราคมของปีทีÉมีการประเมินราคาปานกลางของทีÉดิน 

 

 (2) เจ้าพนกังานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณคา่ภาษีแล้วแจ้งการประเมินให้ผู้ มีหน้าทีÉเสียภาษีหรือเจ้าของ

ทีÉดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจํานวนเทา่ใดภายในเดือนมีนาคม 

 

 (3) ผู้ มีหน้าทีÉเสียภาษีหรือเจ้าของทีÉดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทกุปี เว้นแตก่รณีได้รับใบแจ้งการ

ประเมินหลงัเดือนมีนาคม ต้องชําระภาษีภายใน 30 วนั นบัแตว่นัทีÉได้รับแจ้งการประเมิน 

 

 1.2 การยืÉนแบบแสดงรายการทีÉดิน กรณีเป็นเจ้าของทีÉดินรายใหม่หรือจํานวนเนื ÊอทีÉดินเดมิเปลีÉยนแปลงไป 

 

 (1) เจ้าของทีÉดินยืÉนคําร้องตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แล้วแตก่รณี พร้อมด้วยหลกัฐานตอ่เจ้าพนกังานประเมิน

ภายในกําหนด 30 วนั นบัแตว่นัได้รับโอนหรือมีการเปลีÉยนแปลง 

 

 (2) เมืÉอเจ้าหน้าทีÉได้รับแบบแล้ว จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลกัฐาน 

 

 (3) เจ้าพนกังานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของทีÉดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีตอ่ไปจํานวนเท่าใด 

 

 1.3 การยืÉนแบบแสดงรายการทีÉดินกรณีเปลีÉยนแปลงการใช้ทีÉดินอนัเป็นเหตใุห้การลดหย่อนเปลีÉยนแปลงไป หรือมีเหตุ

อย่างอืÉนทําให้อตัราภาษีบํารุงท้องทีÉเปลีÉยนแปลงไป 

 

 (1) เจ้าของทีÉดินยืÉนคําร้องตามแบบ ภบท.8 พร้อมด้วยหลกัฐานตอ่เจ้าพนกังานประเมินภายในกําหนด 30 วนั นบัแต่

วนัทีÉมีการเปลีÉยนแปลงการใช้ทีÉดิน 

 

 (2) เมืÉอเจ้าหน้าทีÉได้รับแบบแล้ว จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลกัฐาน 
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 (3) เจ้าพนกังานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของทีÉดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีตอ่ไปจํานวนเท่าใด 

 

 (4) การขอชําระภาษีบํารุงท้องทีÉในปีถดัไปจากปีทีÉมีการประเมินราคาปานกลางของทีÉดินให้ผู้ รับประเมินนํา

ใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกบัเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทกุปี 

 

 2. กรณีเจ้าของทีÉดินไมเ่ห็นพ้องด้วยกบัราคาปานกลางทีÉดิน หรือเมืÉอได้รับแจ้งการประเมินภาษีบํารุงท้องทีÉแล้ว เห็นว่า

การประเมินนั Êนไมถ่กูต้องมีสิทธิอทุธรณ์ตอ่ผู้ว่าราชการจงัหวดัได้ โดยยืÉนอทุธรณ์ผ่านเจ้าพนกังานประเมินภายใน 30 วนั

นบัแตว่นัทีÉประกาศราคาปานกลางทีÉดินหรือวนัทีÉได้รับการแจ้งประเมินแล้วแตก่รณี 

 

  3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนและไมอ่าจแก้ไขเพิÉมเตมิได้ใน

ขณะนั Êนผู้ รับคําขอและผู้ ยืÉนคําขอจะต้องลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกําหนด

ระยะเวลาให้ผู้ ยืÉนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเตมิหากผู้ ยืÉนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเตมิได้ภายในระยะเวลาทีÉ

กําหนดผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 4. พนกังานเจ้าหน้าทีÉจะยงัไม่พิจารณาคําขอและยงันบัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยืÉนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ

หรือยืÉนเอกสารเพิÉมเตมิครบถ้วนตามบนัทึกสองฝ่ายนั Êนเรียบร้อยแล้ว 

 5. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริÉมนบัหลงัจากเจ้าหน้าทีÉผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามทีÉระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 

 6. จะดําเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืÉนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีÉพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉ รับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของทรัพย์สินยืÉนแบบ

แสดงรายการทรัพย์สิน 

(ภบท.5 หรือ ภบท.8) 

เพืÉอให้พนกังานเจ้าหน้าทีÉ

ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วนั กองคลงั (เทศบาลตําบลคํา

ใหญ่) 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าทีÉพิจารณา

ตรวจสอบรายการทรัพย์สิน

ตามแบบแสดงรายการ 

(ภบท.5 หรือ ภบท.8) และ

แจ้งการประเมินภาษีให้

เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการ

ชําระภาษี 
 

30 วนั กองคลงั (เทศบาลตําบลคํา

ใหญ่) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   31 วนั 

 

14. งานบริการนี Ê ผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กระทรวงมหาดไท

ย 

0 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กระทรวงมหาดไท

ย 

0 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

กระทรวงพาณิชย์ 0 1 ชดุ (กรณีเป็นนิติ

บคุคล) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
หลกัฐานแสดง

กรรมสิทธิÍทีÉดิน 

กระทรวงมหาดไท

ย 

0 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เชน่ โฉนดทีÉดิน , 

น.ส.3 

2) 

หนงัสือมอบ

อํานาจ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมอบอํานาจ

ให้ดําเนินการ

แทน) 

3) 

ใบเสร็จหรือ

สําเนาใบเสร็จ

การชําระคา่ภาษี

บํารุงท้องทีÉของปี

ก่อน 

- 1 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไร่ละ 4 บาท 

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานภาษีบํา◌ุรงท้องทีÉ กรมการปกครอง 

หมายเหตุ (กรมการปกครอง (วงัไชยา) ถนนนครสวรรค์ เขตดสิุต กรุงเทพฯ 

เบอร์โทรศพัท์ 02-629-8306-14 ต่อ 503) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 



6/6 
 

- 

 

 

วันทีÉพมิพ์ 28/07/2558 

สถานะ รออนมุตัขิั ÊนทีÉ 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลคําใหญ่ อําเภอห้วย

เม็ก จงัหวดักาฬสินธุ์ สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


